Sachbearbeiter (m/w/d)

fur den Tier- und Kulturpark

Tier- und Kulturpark
Bischofswerda

Bischofswerda

Die Lebenshilfe fiir Menschen mit Behinderung e.V. Bischofswerda ist seit tiber 25
Jahren Trager von Einrichtungen fur Menschen mit Behinderung im Landkreis Bautzen. An
vier Standorten — in unseren Werkstatten, dem Tier- und Kulturpark Bischofswerda sowie
mehreren Wohnhausern — begleiten wir mit unseren Mitarbeiter iber 200 Menschen mit
Behinderung. Unser Ziel ist die bestmdgliche Teilhabe am Arbeitsleben und die berufliche
Rehabilitation.

Sachbearbeiter/in fiir Tier- und Kulturpark Bischofswerda gesucht

Fir unseren Tier- und Kulturpark suchen wir ab 01.01.2026 eine/n zuverlassige/n und
motivierte/n Sachbearbeiter/in mit einem Stellenumfang von mind. 30 Wochenstunden.

lhre Aufgaben:

allgemeine Verwaltungsarbeit

Bearbeitung, Beantragung und Abrechnung von Férdermittelantragen
Projektarbeit, Offentlichkeitsarbeit, Veranstaltungsplanung, Kassenfiihrung
Aktive Einbindung in Veranstaltungen, sowie gezielte Mitwirkung bei Events und
Presseaktivitaten

Begleitung und Foérderung der behinderten Mitarbeiter des Tier- und Kulturparks
Mitarbeit bei der Vorbereitung und Umsetzung von Arbeitsauftragen fur die
Tierparkleitung

Abstimmung mit Kooperationspartnern

Unterstitzung der Mitarbeiter bei der Pflege und Betreuung unserer Tiere sowie bei
Reinigungstatigkeiten im gesamten Tierpark

Wir erwarten:

eine hohe Fach- und Sachkompetenz

abgeschlossenen Berufsausbildung als Werkstierpfleger, Landwirt 0.a. von Vorteil
eine zuverlassige, eigenverantwortliche und selbstandige Arbeitsweise

sicheres und freundliches Auftreten in der Offentlichkeit

Erfahrung in der Beantragung von Férdermitteln und deren Abrechnung
umfassende Office Kenntnisse, Kenntnisse in Grafikprogrammen von Vorteil
Teamfahigkeit, Belastbarkeit und grol3es personliches Engagement
Einfihlungsvermoégen bei der Arbeit fir Menschen mit Behinderung

Bereitschaft zu Spat- und Wochenenddiensten sowie Dienst an Feiertagen

ein aktuelles, eintragungsfreies, erweitertes polizeiliches Flihrungszeugnis



e FUhrerschein fur PKW

Wir bieten

e eine verantwortungsvolle, vielseitige Tatigkeit in einem engagierten Team

einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz, der hinreichend
Freiraume fur eigenverantwortliches und selbststéandiges Arbeiten beinhaltet.

eine sinnstiftende Aufgabe mit gesellschaftlicher Bedeutung

fachspezifische Fort- und Weiterbildungsangebote

attraktive Arbeitsbedingungen und leistungsgerechte Vergiitung auf TVOD Niveau
Jahressonderzahlung, Ubergesetzlicher Urlaubsanspruch, Bikeleasing, betriebliche
Altersvorsorge

Die Stelle ist zunachst auf 2 Jahre befristet. Eine Ubernahme in ein unbefristetes Arbeits-
verhaltnis wird angestrebt.

Mit Ihrer Bewerbung per E-Mail erklaren Sie sich damit einverstanden, dass die Lebenshilfe
fur Menschen mit Behinderung e.V. Ihre Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens
digital speichert und nutzt. Die Daten werden nicht an Dritte weitergeben. Die Regelungen
des Bundesdatenschutzgesetztes werden eingehalten.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

Lebenshilfe fur Menschen mit Behinderung e.V. Bischofswerda
Carl-Maria-von-Weber-Stralle 13
01877 Bischofswerda,

kontakt@lebenshilfe-bischofswerda.de (Anlagen nur im PDF-Format)

Im Rahmen der Bewerbergesprache werden keine Fahrtkosten erstattet.
Bewerbungsunterlagen werden nach Vorlage eines frankierten Rliickumschlags A4
zuruckgesandt, sonst nach 6 Monaten vernichtet.



