
 

 Lebenshilfe Meißen e.V. 

 

Veröffentlicht am: 20.06.2025 für GS 

Komm ins Team – werde Lebenshilfe! 
 

Sie arbeiten gern mit Zahlen und sind dabei gründlich und zuverlässig? 

Sie erfassen schnell komplexe Zusammenhänge und können diese gut strukturieren? 

 

Dann bewerben Sie sich bei uns als 

Buchhalter/in (m/w/d). 
 

Unser Angebot 

• eine langfristige Perspektive in einem etablierten Unternehmen der freien Wohlfahrtspflege,  

• ein verantwortungsvolles, vielseitiges Aufgabengebiet in der Finanzbuchhaltung, 

• Einstiegsgehalt 3.405,74 € brutto bei einer 40-Stunden-Arbeitswoche  

(entspricht der Entgeltgruppe 3 lt. Entgelttabelle Lebenshilfe Meißen e. V.),  

• eine pünktliche u. leistungsgerechte Entlohnung sowie eine betriebliche Altersvorsorge, 

• 30 Stunden wöchentliche Arbeitszeit, 

• 30 Tage Urlaub und zwei Regenerationstage, Heiligabend und Silvester als freie Tage, 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, 

• strukturierte Einarbeitung und eigenverantwortliches Arbeiten, 

• Jobticket. 

 

Ihre Aufgaben sind 

• Bearbeitung von laufenden Geschäftsvorfällen der Debitoren-, Kreditoren- und Sachbuchhaltung, 

• Bearbeitung und Überwachung des Zahlungsverkehrs, 

• Überwachung und Klärung offener Posten, 

• Mitwirkung bei Monats-, Quartals- u. Jahresabschlüssen nach HGB, 

• Abrechnung von Leistungen vorrangig im Fachbereich Kinder, 

• Bearbeitung des Anlagevermögens und Begleitung der Inventur, 

• Unterstützung von Projekten zur Digitalisierung von Prozessen. 
 

Sie passen zu uns, wenn Sie 

• eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung besitzen (z.B. Kauffrau/mann für Büroma-

nagement, Steuerfachangestellte),  

• idealerweise über mindestens drei Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung verfügen und Kenntnisse 

in der Kostenträgerabrechnung von sozialen Einrichtungen haben, 

• sicher mit MS Office-Anwendungen umgehen,  

• eigenverantwortlich und gewissenhaft arbeiten und sich selbst gut organisieren können, 

• sich mit dem Leitbild der Lebenshilfe identifizieren, 

• Freude an der eigenständigen Lösung von Problemen und dem Einbringen eigener Ideen haben, 

• eine wertschätzende und klare Kommunikation mit Mitarbeiter/innen beherrschen. 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 31.07.2025 an die Lebenshilfe Meißen e.V., Großenhainer Straße 

25 in 01662 Meißen oder an bewerbung@lebenshilfe-meissen.de. 

mailto:bewerbung@lebenshilfe-meissen.de

